
Bilder legges inn i “Layers” 
under “Bilder” 

asplanviak.noDato:

Versjon:

Skriv inn undertittel

Kort forklarende tekst som forteller hva rapporten inneholder. Maks 4 linjer. Kan sløyfes.

Stor tittel  
begynner her

Denne malen inneholder

— Definerte fontstørrelser med ulike farger. Disse ligger i “Paragraph Styles”.
— Definerte farger. Disse ligger i “Swatches”.
— Logoer med ulike farger. Disse ligger i “Layers”. Dersom feilmelding ved åpning av nytt dokument kan du relinke disse 
filene ved å dobbeltklikke på varseltrekant i Links-panelet. Alle filene ligger i undermappa Links.
— Boks med skrå vinkel. Disse ligger i “Layers”.
— Tynne logolinjer til bruk over bilder. Disse ligger i “Layers”.
— “Master pages” med standardisert oppsett for forsider, skilleark, tekstside (har 8 spalter så en kan justere tekstoppsett 
og/eller sette inn bilder), kildehenvisning, utfallende bilde og bakside. Eksempler på bruk av disse finner du under 
“spreads” ved å scrolle lenger ned i dokumentet.

Husk
— Bruk “Layers” når du bygger opp rapporten. Bilder legges inn i laget “Bilder” osv. Huk av laget “Info” i “Layers” for å 
fjerne denne teksen.
— For å aktivere tekst trykk Ctrl+Shift.
— Innholdsfortegnelsen er “dum”, dersom mer avansert oppsett ønskes så må dette utformes av den enkelte.

Flere bilder finner du bl.a. på https://fotobank.asplanviak.no
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Rapport - 

Oppdragsgiver: 

Tittel på rapport: 

Oppdragsnavn: 

Oppdragsnummer: 

Utarbeidet av: 

Oppdragsleder: 

Tilgjengelighet: 

Ver

X

X

X

X

X

Dato

X

X

X

X

X

Beskrivelse

X

X

X

X

X

Utarbeid. av

X

X

X

X

X

KS

X

X

X

X

X

Dette avsnittet kan også benevnes “Abstrakt”. Her skrives noen få setninger, maks en halv side 

om hva rapporten inneholder. Må ikke forveksles med konklusjon.

Dokumentinformasjon Kort sammendrag

5



Rapport - 

Tekst

Sett inn kontornavn, Dato

Sett inn navn Sett inn navn

Oppdragsleder Kvalitetssikrer

Forord
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Rapport - 

1. Overskrift

Innholdsfortegnelse
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Rapport - 

Ingress

Tekst

•	 Bullets

1. Overskrift
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•	 Bullets

Kilder
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